Guatemalq, 29 de diciembre del 2017
Informe No. 009-2017-

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONRIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirjo a usted con el propdsito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contfrato No.
1705-2017, aprobade mediante  Acuerdo  Ministerial  No.  281-A-2017,
correspondiente al mes de diciembre del presente ano, para e cobro de mis
honorarios presento factura de Pequeno Contribuyente Serie "B" No. 00077.

n)

Aclividades realizadas

hY

Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Arfes en ia
elaboracion de oficios, circulares, memorédndums entre oiros.

Apovyar al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en todo lo
relacionado al control v archivo de la documentacion que ingresa vy
egresa de la Marimba de Concierto de Bellas Artes.

Apoyar al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Aries en la
glaboracion de informes relacionados a todas las actividades realizadas
en las diferentes temporadas de la Marimba de Concierto de Bellas Artes.
Brincdlar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la
atencidn de llamadas telefénicas v personas que visitan las instalaciones
de la Marimba de Concierfo de Bellas Artes

Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes, en |a
actualizacidn de agenda de reuniones.

Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes, en la
logistica de la organizacion y ejecucidn de reuniones dentro vy fuera de la
Marimba de Concierto de Bellas Artes.

Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierio de Bellas Arfes en la
logistica de las actividades inherentes de la Marimba de Concierto de
Rellas Artes.

Otras actividades a fines relacionadas at curmplimiento del contrato.



Resultados Obtenidoes

1. Se apoyd al Director de ia Marimba de Concierto de Bellas Aries en la
elaboracion de la programacion de actividadss del mes de diciembre.

2. St apoyd c la Marimba de Concierto de Belias Arfes en la atencién de
llamadas telefénicas del mes de diciembre.,

3. Se apoyd al personal administrative de la Marimba de Concieric de Beilas
Artes en ia reproduccion de copias, escaneo de documentos durante el
mes de diciembre.

4, Se apoyd en la redlizacion el reporte de asistencia del mes de diciembre
del personal administrativo y artistico de la Marimba de Concierto de Bellas
Artes.

5. Se apoyo a la Marimba de Concierto de Bellas Artes en |la elaboracidn de
oficios dirigidos a diferentes departamentos de la institucion.

6. Se apoyd al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en todo lo
relacionado al confrol y archivo de la documentacion gue ingresaron vy
egresd durante el mes de diciembre.

Atentamente,

“miba e Concieito de Bellas Arre:



Guatemala, 29 de diciembre del 2017
Informe No. 011-2017

licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceminisiro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciade Araujo:

D& la manera mdas atenta me dirjo o usted con el propdsiio de presentar mi informe final
de actividades readlizada, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Profesionales Nimero 1705-2017. aprobadc mediante &l Acuerdo
Ministeriol Niomero 281-A-2017, caorrespondiente del 17 de abiil al 31 de diciembre del
presente ano, siende (o siguiente:

a)

b

N Informe Final de Actividades Realizadas
Brindar apoyo al Director de lo Marimba de Concisrfo de Bellas Artes en i
elaboracion de cficios, circulares, memordndums entre oiros.

Apoyar al Director de la Marimba de Concierfo de Belias Arfes en todo lo
relacionado al control y archivo de la doecumentacion que ingresa v egresa de la
Marimba de Concierto de Bellas Artes.

Apovyar al Director de la Marimba de Cencierto de Bellas Arfes en la elaboracion
de informes relacionades atodas las actividades realizadas en las diferenies
temporadas de la Marimba de Concierto de Bellas Arfas.

Briindar apoyo al Director de la Marimba de Cencierio de Bellas Artes en la
atencion de llamaodas telefénicas y personas que visitan las instalacionas de la
Marimba de Concierte de Bellas Artes

Brindar apoyc ¢l Director de la Marimba de Conciedic de Bellas Artes, en la
aclualizacion de agenda de reuniones.

Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes, en o
logistica de la organizacion y ejecucién de reuniones dentro y fuera de la Marimba
de Concierto de Bellas Aries. ‘

Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la logistica
de las actividades inherentes de la Marimba de Concierto de Bellas Aries.

Oiras actividades a fines relacionadas al cumplimiento del confrato.

Afentaomsenie,

raroguin

Vo.Bo




Guatemala, 29 de diciembre del 2017
Informe No. G10-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUVJO
Viceministro de Culiura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licencicdo Araujo;

De la manera mas atenta me dirdjo a usted con e! propdsito de presentar mi
informe final de resultados cbtenidos, conforme a lo estipulado en el Contrato
Adminisirativo por Servicios Técnicos NUmerc 1705-2017, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial NUmero 281-A-2017, correspond:en’re del 17 de abril al 31 de
diciembre del presente ano, siendo lo siguiente:

Informe Final de Resultados Obtenidos

¢ Se apoyo al personal administrativo de la Marimba de Concierto de Bellas
Artes en la elaboracion de oficios, circulares, escaneo v reproduccién de
copias.

o Se apoyd al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en todo lo
relacionado al control y archivo de la documentacién gue ingresa v egresa
de la Marimba de Concierto de Bellas Artes.

¢ Se apoyo al Director de o Marimba de Concierfo de Bellas Artes en o
elaboracién de informes relacionados a todas las actividades realizadas en
las diferentes temporadas de la Marimba de Concierto de Bellas Artes.

s Se apoyd al personal administrative de la Marimba de Concieric de Bellas
Artes en la atencidn de llamadas telefonicas v personas que visitan las
instaiaciones de la Marimba de Concierto de Bellas Aries.

e Se apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la logistica
de |as actividades inherentes de la Marimba de Concierto de Bellas Artes.

.\

Atentamente,

Vo.Bo.

oy . : (‘nnc:eﬁo de Bellas Arres



